Guatemala de la Asuncion,
30 de diciembre de 2016
Doctor
Erick Roberto Sosa Aldana
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle
mi informe de actividades correspondientes al mes de diciembre del presente ano,
segtin contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Numero 1601-
2016, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 789-2016, y para el cobro
de mis honorarios estoy presentando factura serie “A” nimero 0213.

Actividades Realizadas
A. Apoyar en la redaccion, archivo, copias, fotos, videos, entrevistas o
noticias de la Direccidén General del Deporte y la Recreacion.

B. Apovyar en el disefio de los medios escritos y audiovisuales de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion

C. Brindar apoyo en la produccion y edicion de videos institucionales.

D. Presentar reporte semanal y mensual de los eventos a los cuales se le
dio cobertura.

E. Brindar apoyo para la presentacion de informes acerca de la
recopilacién de videos publicados en al diferentes redes sociales de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion.

F. Otras actividades relacionadas con los servicios prestados.



Resultados Obtenidos:
A. Posteo de boletines recreativos en las redes sociales del Viceministerio del
Deporte y la Recreacion.
B. El reporte mensual fue aprobado por el jefe inmediato.

C. Se verifico que las notas subidas a el canal de youtube fueran posteadas en
las redes sociales, ya que son parte del monitoreo.

D. La asesoria brindada en el desarrollo de monitoreo de medios escritos.
Televisivos, radiales, se grafico un informe mensual.

E. Se realizd un informe final de noticias respecto la Direccion General del
Deporte y la Recreacion.

FE Se realizaron diferentes piezas para promocionar la imagen del
Viceministerio, en el stand del evento ExpoConader.

G. Disefio de evento “Full Dance Fest’ y “Super clase de zumba”

H. Se colaboro con la promocion y publicidad de los diferentes eventos
relacionados con el Viceministerio

|.  Produccién audiovisual (notas, videos, spots y graficos)
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Guatemala, 30 de Diciembre de 2016

Doctor

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Doctor Sosa:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe final de
actividades conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales Numero 1601-2016, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 789-2016,
correspondiente al periodo del 16 de agosto al 31 de diciembre 2016.

Informe Final, Actividades Realizadas:
MES DE AGOSTO

a) Apoyar en la redaccion, archivo, copias, fotos, videos, entrevistas o noticias de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion.

b) Apoyar en el disefio de los medios escritos y audiovisuales de la Direccion General
del Deporte y la Recreacion.

¢) Brindar apoyo en la produccion y edicion de videos institucionales.

d) Presentar reporte semanal y mensual de los eventos a los cuales se le dio
cobertura,

e) Brindar apoyo para la presentacion de informes acerca de la recopilacion de videos
publicados en al diferentes redes sociales de la Direccion General del Deporte v la
Recreacion.

f) Ofras actividades relacionadas con los servicios prestados.

MES DE SEPTIEMBRE

a) Brindar apoyo para la presentacion de informes acerca de la recopilacidn de videos
publicados en al diferentes redes sociales de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion.

b) Apoyar en el disefio de los medios escritos y audiovisuales de la Direccion General
del Deporte v la Recreacién.

c) Brindar apoyo en la produccion y edicion de videos institucionales.

d) Apoyar en la redaccion, archivo, copias, fotos, videos, entrevistas o noticias de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion.

e) Presentar reporte semanal y mensual de los eventos a los cuales se le dio
coberiura,

f) Ofras actividades relacionadas con los servicios prestados.

MES DE OCTUBRE

a) Presentar reporte semanal y mensual de los eventos a los cuales se le dio
cobertura.
b) Apoyar en la redaccion, archivo, copias, fotos, videos, entrevistas o noticias de la
Direccién General del Deporte y la Recreacion.
¢) Brindar apoyo para la presentacion de informes acerca de la recopilacion de videos
publicados en al diferentes redes sociales de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion.
d) Apoyar en el disefio de los medios escritos y audiovisuales de la Direccion General
del Deporte y la Recreacion.
) Oftras actividades relacionadas con los servicios prestados.
Brindar apoyo en la produccion y edicién de videos institucionales.

5 O



MES DE NOVIEMBRE

a) Apoyar en el disefio de los medios escritos y audiovisuales de la Direccion General
del Deporte y la Recreacion.

b) Otras actividades relacionadas con los servicios prestados.

¢) Brindar apoyo en la produccion y edicion de videos institucionales,

d) Presentar reporte semanal y mensual de los eventos a los cuales se le dio
cobertura.

e) Brindar apoyo para la presentacion de informes acerca de la recopilacion de videos
publicados en al diferentes redes sociales de la Direccién General del Deporte y la
Recreacion.

f) Apoyar en la redaccion, archivo, copias, fotos, videos, entrevistas 0 noticias de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion.

MES DE DICIEMBRE

@) Brindar apoyo enla produccion y edicion de videos institucionales.

b) Apoyar en el disefio de los medios escritos y audiovisuales de la Direccidon General
del Deporte y la Recreacion.

¢) Presentar reporte semanal y mensual de los eventos a los cuales se le dio
cobertura.

d) Brindar apoyo para la presentacion de informes acerca de la recopilacion de videos
publicados en al diferentes redes sociales de la Direccién General del Deporte y la
Recreacion.

e) Apoyar en la redaccion, archivo, copias, fotos, videos, entrevistas o noticias de la
Direccién General del Deporte v la Recreacion.

f) Otras actividades relacionadas con los servicios prestados.

Atentamente,

)

Delegado de Comunicad
Direccion General del Deporte y la Recréacidn
Ministerio de Cultura y Deportes
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Guatemala, 30 de Diciembre de 2016

Doctor

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Doctor Sosa:
De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe final de
resultados conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Técnico

Profesionales Numero 1601-2016, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 789-2016,
correspondiente al periodo del 16 de agosto al 31 de diciembre 2016.

Informe Final, Resultados Obtenidos:

MES DE AGOSTO

a) Se invito a los medios a ser parte de la actividad de la Feria de la Recreacion.

b) Se realizd una campafia para dar a conocer las funciones del Viceministerio, su
personalidad y actividades.

c) Se elabord disefios gréficos para los centros deportivos para hacer el cambio de
imagen de gobierno.

d) Se colaboré satisfactoriamente con el area sustantiva para la promocion de los

programas.
e) Se colaboré con el disefio de implementos deportivos para el uso de los

guatemaltecos.

MES DE SEPTIEMBRE

a) Posteo de boletines recreativos en las redes sociales del Viceministerio del Deporte vy
la Recreacion respecto a la Independencia de Guatemala.

b) El reporte mensual fue aprobado por el jefe inmediato.

¢) Se verifico que las notas subidas a el canal de youtube fueran posteadas en las redes
sociales, ya que son parte del monitoreo.

d) Se apoyo con areas sustantivas, brindandole implementos deportivos a los voluntarios.

e) Se invit6 a la poblacién en general, atletas y sus familiares al gran concierto de
bienvenida en su nombre.

MES DE OCTUBRE

a) La asesoria brindada en el desarrollo de monitoreo de medios escritos. Televisivos,
radiales, se graficé un informe mensual.

b) Se realizé un informe final de noticias respecto la Direccion General del Deporte y la
Recreacion.

¢) Produccion audiovisual (notas, videos, spots y graficos) .

d) Se contribuy6 a la mejora de la comunicacion interna del Viceministerioy se creo una
herramienta para presentar a las autoridades las labores del Viceministerio.

e) Se realizé satisfactoriamente un brochure donde se explica en que consiste cada uno
de los programas sustantivos.



MES DE NOVIEMBRE

a)
b)

c)

d)
e)

Se colaboré satisfactoriamente con la celebracion del Dia del Adulto Mayor.

Se realizaron los artes graficos para dar a conocer el Desfile Navidefio a realizarse en
diciembre.

Se brindd material de video para colocarlo en las televisiones de RRHH vy Vice
despacho.

Se disefio satisfactoriamente el material necesario para del Dia del Garffuna.

Se colaboré mejorando la imagen de los centros deportivos.

MES DE DICIEMBRE

a)

b)
c)

d)

e)

Se realizaron diferentes piezas para promocionar la imagen del Viceministerio, en el
stand del evento ExpoConader.

Disefio de evento “Full Dance Fest" y “Stper clase de zumba”

Se colaboré con la promocién y publicidad de los diferentes eventos relacionados con

el Viceministerio.
Se verificé que las notas subidas a el canal de youtube fueran posteadas en las redes

sociales, ya que son parte del monitoreo.
Se colaboré con la promocion y publicidad de los diferentes eventos relacionados con

el Viceministerio.

/ Atentamente,
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‘ ‘ Direction General del Deporte y a Recreation
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